
NIEZBĘDNIK SYGNALISTY 

1. Dane kontaktowe 

 zgłoszenia  naruszenia prawa  można dokonać: 

 korespondencyjnie na adres: 

Komendant Szkoły Policji w Pile 

 Plac Staszica 7 

64-920 Piła z dopiskiem „zgłoszenie sygnalizacyjne, do rąk własnych”; 

 pocztą elektroniczną na adres: sygnalista@sppila.policja.gov.pl albo 

pelnomocnikopcz@sppila.policja.gov.pl; 

 formularz zgłoszenia naruszenia prawa znajduje się na stronie BIP Szkoły 

Policji w Pile pod adresem: 

https://sppila.bip.policja.gov.pl/SPP/sygnalisci/44092,Sygnalisci.html;  

 

2. Warunki objęcia sygnalisty ochroną- regulują przepisy rozdziału 2 ustawy z dnia 14 

czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów ( Dz. U. 2024, poz. 928). 

 

3. Tryb postępowania, termin przekazania informacji zwrotnej - podmiot publiczny 

potwierdza przyjęcie zgłoszenia zewnętrznego w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania wraz 

z klauzulą informacyjną dotyczącą przetwarzania danych osobowych, wynikającą z art. 13 

rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, Dz. Urz. UE L 

127 z 23.05.2018, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74z 04.03.2021, str. 35),  chyba że zgłaszający 

nie podał adresu, na który należy przekazać potwierdzenie. 

 Osoby upoważnione przez Komendanta Szkoły, zgodnie z przepisami ustawy: 

1) przyjmują zgłoszenie zewnętrzne; 

2) dokonują wstępnej weryfikacji zgłoszenia zewnętrznego; 

3) rozpatrują zgłoszenie zewnętrzne – w przypadku gdy zgłoszenie dotyczy naruszeń prawa  

w dziedzinie należącej do zakresu działania tego organu; 

4) przekazują zgłoszenie zewnętrzne niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 14 dni 

od dnia dokonania zgłoszenia, a w uzasadnionych przypadkach – nie później niż                         

w terminie 30 dni, do organu publicznego właściwego do podjęcia działań następczych - 

w przypadku gdy zgłoszenie dotyczy naruszeń prawa w dziedzinie nienależącej do 

zakresu działania tego organu - oraz informują o tym sygnalistę; 

5) podejmują działania następcze z zachowaniem należytej staranności; 

6) przekazują sygnaliście informację zwrotną. 

  Przy czynnościach względem osób dysponujących wiedzą w przedmiocie badanego 

naruszenia, których dane zostały pozyskane w związku ze zgłoszeniem naruszenia, 

realizuje się jednocześnie obowiązek  informacyjny wynikający z art. 14 rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, Dz. Urz. UE 

L 127 z 23.05.2018, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74 z 04.03.2021, str. 35). 
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 Komendant  Szkoły odstępuje od przekazania zgłoszenia zewnętrznego do organu 

publicznego właściwego do podjęcia działań następczych, jeżeli zgłoszenie nie 

dotyczy informacji o naruszeniu prawa.  

 Komendant Szkoły informuje sygnalistę o odstąpieniu od przekazania zgłoszenia 

zewnętrznego, podając ustalenia ze wstępnej weryfikacji zgłoszenia.  

 Odstępując od przekazania zgłoszenia zewnętrznego, Komendant Szkoły może 

poinformować sygnalistę, że informacja objęta zgłoszeniem podlega rozpatrzeniu 

w trybie przewidzianym w przepisach odrębnych, w szczególności jako przedmiot 

powództwa cywilnego, zawiadomienia o podejrzeniu popełnienia przestępstwa, 

skargi do sądu administracyjnego, skargi, wniosku lub petycji, lub może zostać 

przedstawiona właściwym organom do rozpatrzenia w innym trybie. 

Poinformowanie sygnalisty nie wpływa w szczególności na dopuszczalność 

wniesionego później środka prawnego, na bieg terminów ani na treść 

rozstrzygnięcia lub sposób zakończenia postępowania. Informacja przekazana 

sygnaliście zawiera pouczenie w tym zakresie. 

 

4. Zasada poufności danych - przy przyjmowaniu i weryfikacji zgłoszeń wewnętrznych, 

zewnętrznych, podejmowaniu działań następczych oraz związanych z tym przetwarzaniem 

danych osobowych, stosuje się zasadę poufności danych: 

1) uniemożliwiającą uzyskanie dostępu do informacji objętej zgłoszeniem 

nieupoważnionym osobom; 

2) zapewniającą ochronę poufności tożsamości zgłaszającego, osoby, której dotyczy 

zgłoszenie, osoby pomagającej w dokonaniu zgłoszenia, a także innej osoby wskazanej 

w zgłoszeniu. 

 

5. Przetwarzanie danych - szczegółowe zasady dotyczące przetwarzania danych określa 

klauzula informacyjna umieszczona na stronie BIP Szkoły Policji w Pile, w zakładce 

SYGNALISCI. 

 

6. Działania następcze - zasadniczym celem działań następczych jest weryfikacja 

prawdziwości informacji zawartych w zgłoszeniu, polegająca na uprawdopodobnieniu 

zgłoszenia oraz przeciwdziałanie nieprawidłowościom, o których mowa w zgłoszeniu, 

poprzez podjęcie działań zaradczych przed wystąpieniem skutków naruszenia prawa lub ich 

maksymalne zminimalizowanie po ich wystąpieniu.  

W ramach działań następczych istnieje w szczególności możliwość: 

1) zwracania się o zajęcie stanowiska do osoby, której dotyczy zgłoszenie 

– z zachowaniem zasad poufności tożsamości sygnalisty;  

2) odbierania wyjaśnień od osób dysponujących wiedzą w przedmiocie badanego 

naruszenia, w celu zgromadzenia dodatkowych informacji; 

3) pozyskiwania kopii dokumentów dotyczących badanego naruszenia 

– z poszanowaniem przepisów prawa regulujących kwestię dostępu do danej 

dokumentacji procedowanej w określonym trybie postępowania; 

4) występowania do sygnalisty/osoby pomagającej w dokonaniu zgłoszenia, 

z wykorzystaniem adresu do kontaktu, o wyjaśnienia lub dodatkowe informacje, jakie 

mogą być w jego posiadaniu – zwłaszcza, jeśli treści zawarte w danym zgłoszeniu nie 

pozwalają w pełni na realizację celów działań następczych. Jeżeli sygnalista sprzeciwia 

się przesłaniu żądanych wyjaśnień lub dodatkowych informacji lub ich przesłanie może 

zagrozić ochronie poufności tożsamości sygnalisty, odstępuje się od żądania wyjaśnień 

lub dodatkowych informacji. 

 



7. Środki ochrony prawnej i procedury służące ochronie przed działaniami 

odwetowymi –zawarte są przepisach ww. ustawy o ochronie sygnalistów ( art. 11-22). 

 

8. Ochrona sygnalisty przed ponoszeniem odpowiedzialności za naruszenie 

poufności.  
1) Dokonanie zgłoszenia lub ujawnienia publicznego nie może stanowić podstawy 

odpowiedzialności, w tym odpowiedzialności dyscyplinarnej lub odpowiedzialności za 

szkodę z tytułu naruszenia praw innych osób lub obowiązków określonych w przepisach 

prawa, w szczególności w przedmiocie zniesławienia, naruszenia dóbr osobistych, praw 

autorskich, ochrony danych osobowych oraz obowiązku zachowania tajemnicy, w tym 

tajemnicy przedsiębiorstwa, z uwzględnieniem art. 5 ustawy, pod warunkiem że sygnalista 

miał uzasadnione podstawy sądzić, że zgłoszenie lub ujawnienie publiczne jest niezbędne do 

ujawnienia naruszenia prawa zgodnie z ustawą. 

2) W przypadku wszczęcia postępowania prawnego dotyczącego odpowiedzialności, o której 

mowa w ust. 1, sygnalista może wystąpić o umorzenie takiego postępowania. 

3)  Uzyskanie informacji będących przedmiotem zgłoszenia lub ujawnienia publicznego lub 

dostęp do takich informacji nie mogą stanowić podstawy odpowiedzialności, pod warunkiem 

że takie uzyskanie lub taki dostęp nie stanowią czynu zabronionego. 

 

9. Komendant Szkoły Policji w Pile wskazuje, że można skorzystać z procedury zgłoszeń 

wewnętrznych podmiotu prawnego, gdy naruszeniu prawa można skutecznie zaradzić  

w ramach struktury organizacyjnej podmiotu prawnego, a sygnalista uważa, że nie zachodzi 

ryzyko działań odwetowych. 

10. Dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich: 

Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich 

al. Solidarności 77 

00-090 Warszawa 
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